附件3：    跟班重修报名流程图（试行）




               

            



               







说明：所有参与本学期课程跟班重修的学生须登陆教务管理系统进行重修报名工作，否则将无法记录成绩。报名提前认者无效，逾期系统将关闭。





年 月 日至  年  月日，登陆教务管理系统，网址：http://211.80.208.12。








输入用户名和密码，选择学生角色，点击登陆。用户名均为自己的学号，默认密码为学号或身份证号码。如密码遗失，可向所在系教学秘书查询。进入系统后，首先在页面的上方，确认自己的学号和姓名，如有错误报各系教学秘书处修改。











选择“信息维护”—“密码修改”，及时修改自己的密码，以防相关信息被恶意更改。





课程确认：选择菜单中的“网上选课”—“重修或补修选课”。





在出现的页面中，点击课程名称一栏后的下拉箭头，即可显示所有需要重修的课程代码、课程名称、学分等信息。 选择所要重修的课程，在新调出的窗口中，即可显示下学期相应课程所要开设的教学班。若无调出该窗口，请检查浏览器是否设置成“拦截窗口拦截”状态并取消此设置。





在显示相关课程开课班级的页面中，根据课程名称、任课教师等相关信息选择班级。


在此课程中，如果出现上课时间冲突的提示，则需记下冲突具体时间，然后继续选定。选定课程后，必须对冲突部分的上课时间按本规定办理课程的免听手续。不办理免听手续，或未获批准免听部分课程，缺课、缺作业达三分之一者，则不准参加该重修课程考试。





所有重修课纳入正常教学活动中，各开课单位根据《闽江学院重修管理规定》严格执行考勤、考核、成绩报送、试卷封存等一系列工作。





选择“选课情况”下的单选框，点击“选定”按钮，即弹出“保存成功”提示。





所有重修课纳入正常教学活动中，各开课单位根据《闽江学院重修管理规定》严格执行考勤、考核、成绩报送、试卷封存等一系列工作。





在“跟班（单开班）重修选课结果”中即可核对自己的申请情况；如需更改，则重新在课程名称后的下拉箭头中选择需要更改的课程，在出现的页面中重新选择开课班，点击“选定”，选课纪录即可更新。根据选定的教学班的上课时间、地点等信息在第二周内以书面形式（详见附件5）做好相关审核和报备手续。如遇课程冲突，还需办理免听手续并根据相关通知参加考核等。











